Admissão de funcionários

Empresa: _________________________________________________

Funcionário: _______________________________________________

Data de Admissão: ____/____/____
Salário R$: ________________

Função/Cargo: _____________________________________________

Contrato de experiência: _____________________________________

Horário de Trabalho:
2ª à 6ª: das __________ às _________ hs.

Almoço: das __________ às _________ hs.

Sábados: das _________ às _________ hs.

Documentos Necessários

Xerox:





Originais:

CPF






Carteira de Trabalho

RG






2 fotos 3x4

Título de eleitor




Cartão do Pis

Certidão de Nascimento/Casamento

Exame médico admissional

Comprovante de endereço

Certidão de nascimento dos filhos





Carteira reservista

Outras Informações

Endereço: ______________________________________________________

Bairro: ____________________ Compl.:______________________________ CEP: _____________ Cidade: _____________________ Estado: __________

Fone:______________________________ (  ) Residência    (  ) Recado

Escolaridade:

(  ) Analfabeto




(  ) Colegial incompleto

(  ) Primário incompleto


(  ) Colegial completo

(  ) Primário completo



(  ) Superior Incompleto

(  ) Ginásio incompleto



(  ) Superior completo

(  ) Ginásio completo

Obrigatório o envio de fichas ou livro para registro de funcionários, enviar todos os xerox’s de documentos legível, e sendo casado é extremamente necessário o envio da certidão de casamento e nascimentos dos filhos.

Relacionar abaixo o nome dos dependentes:

Nome:



      


parentesco:            Idade:

___________________________________

________

_______

___________________________________

________

_______
